Ertékesitd asszisztens

munkatarsat kerestink
MAXCity Lakberendezési Aruhazunkba, Térokbalint

BALTEX
hOME

A burkolélap, flird6szobai, valamint lakberendezési termékek értékesitési szektordban mind
Magyarorszagon, mind Olaszorszagban ismert Baltex Home MaxCity bemutatéterem munkatdrsat keres

értékesitési asszisztens munkakorbe.

Az értékesito asszisztens feladatai:

Segit a munkatarsaknak az ajanlatok 6sszeallitadsaban, a megvaldsulé projektek
lebonyolitasaban

Amennyiben az 6sszes tobbi munkatars vevével, érdeklédbvel targyal, kiséri az Uj
érdeklédbket, tdjékoztatja Gket

A bemutatdterembe érkezd érdekl6dbket, vevbket, partnereket udvariasan készonti
Napkozben kezeli az olvasatlan e-maileket, fogadja a bejové telefonokat

Vezeti a céges adminisztraciot és nyilvantartasokat: kimend, bejové posta, beszerzések,
arurendelések, szamlak, levelezés, szerz6dések, stb., a dokumentumokat a megfelel§
dossziékba rendezi

Munkaidejében kezeli a pénztart a Pénztarkezelési Szabalyzatnak, valamint a Szervezeti és
MUkoddési Szabalyzatnak megfelel6en

A kiemelt tgyfelekkel, vendégekkel torténd targyaldsok soran kavét, teat, tdit6t szolgal fel
Id6ben beszerzi a bemutatéterem zavartalan mikodéséhez sziikséges irodai és egyéb
fogydeszkdzoket

Ugyel a bemutatdterem tisztasagara, technikai- és munkaeszkozeire, gondoskodik a
termékek pontos, izléses, atlathato kihelyezésérél, megfelel§ felcimkézésérél, a megfelel6 és
érvényes arak aktualizalasardl

Elvarasok:

Fels6foku végzettség

Ko6zépfoku angol és/vagy olasz nyelvtudas, nyelvvizsgaval
Rugalmassag, a gyors valtoztatas képessége

Konstruktiv, nyitott gondolkodas

kivaléd kommunikacids készség széban és irasban

Kivalé egylttm(ikodés csapatmunkaban

Magas szintl szamitastechnikai ismeretek

Kozépfoku angol és/vagy olasz nyelvtudas, nyelvvizsgaval

Munkavégzés helye: Térokbalint MaxCity Lakberendezési Aruhaz

Jelentkezés maddja: Fényképes, magyar és angol vagy olasz nyelvl szakmai dnéletrajz elkiildése a fizetési
igény megjelolésével a kdvetkezd e-mail cimre: home@baltex.hu



