
 
 

 

A burkolólap, fürdőszobai, valamint lakberendezési termékek értékesítési szektorában mind 
Magyarországon, mind Olaszországban ismert Baltex Home MaxCity bemutatóterem munkatársat keres 
 

értékesítési asszisztens munkakörbe. 
 

Az értékesítő asszisztens feladatai: 
˗ Segít a munkatársaknak az ajánlatok összeállításában, a megvalósuló projektek 

lebonyolításában 
˗ Amennyiben az összes többi munkatárs vevővel, érdeklődővel tárgyal, kíséri az új 

érdeklődőket, tájékoztatja őket 
˗ A bemutatóterembe érkező érdeklődőket, vevőket, partnereket udvariasan köszönti 
˗ Napközben kezeli az olvasatlan e-maileket, fogadja a bejövő telefonokat 
˗ Vezeti a céges adminisztrációt és nyilvántartásokat: kimenő, bejövő posta, beszerzések, 

árurendelések, számlák, levelezés, szerződések, stb., a dokumentumokat a megfelelő 
dossziékba rendezi 

˗ Munkaidejében kezeli a pénztárt a Pénztárkezelési Szabályzatnak, valamint a Szervezeti és 
Működési Szabályzatnak megfelelően 

˗ A kiemelt ügyfelekkel, vendégekkel történő tárgyalások során kávét, teát, üdítőt szolgál fel 
˗ Időben beszerzi a bemutatóterem zavartalan működéséhez szükséges irodai és egyéb 

fogyóeszközöket 
˗ Ügyel a bemutatóterem tisztaságára, technikai- és munkaeszközeire, gondoskodik a 

termékek pontos, ízléses, átlátható kihelyezéséről, megfelelő felcímkézéséről, a megfelelő és 
érvényes árak aktualizálásáról 
 

Elvárások: 
˗ Felsőfokú végzettség 
˗ Középfokú angol és/vagy olasz nyelvtudás, nyelvvizsgával 
˗ Rugalmasság, a gyors változtatás képessége 
˗ Konstruktív, nyitott gondolkodás  
˗ kiváló kommunikációs készség szóban és írásban 
˗ Kiváló együttműködés csapatmunkában 
˗ Magas szintű számítástechnikai ismeretek 
˗ Középfokú angol és/vagy olasz nyelvtudás, nyelvvizsgával 

 
Munkavégzés helye: Törökbálint MaxCity Lakberendezési Áruház 
 
 
Jelentkezés módja: Fényképes, magyar és angol vagy olasz nyelvű szakmai önéletrajz elküldése a fizetési 
igény megjelölésével a következő e-mail címre: home@baltex.hu 


